	PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ B
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 11
 TỪ NGÀY 16/11/2015 đến 20/11/2015

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 

thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh


	Hai

16/11
	S
	- Chào cờ - Giao lưu văn nghệ chào mừng Ngày Nhà giáo Việt Nam
- Gửi giấy mời dự lễ kỷ niệm 33 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam

- Kiểm tra công tác chuẩn bị chuyên đề mô hình trường học điện tử

- Làm việc với Công ty Language Link
	TPT – Khối 1-2
Văn phòng

GV khối 3

GV Tiếng Anh
	Đ/c Phú
Đ/c Phú

Đ/c Phú
	

	
	C
	- 14h: Chuyên đề mô hình trường học điện tử cấp Quận
- 16h: Chấm báo tranh, báo tường

- Nộp báo cáo đơn vị văn hóa

- Duyệt chương trình kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam
	GV Khối 3
Ban giám khảo

Đ/c Ng Hương

Đ/c Nhung TPT
	Đ/c Vinh – Liên
Đ/c Vinh

Đ/c Liên

Đ/c Phú
	

	Ba

17/11
	S
	- Các tổ báo cáo kết quả kiểm tra giữa kỳ 1
- Tổng hợp báo cáo thi GVG cấp trường
	
	Đ/c Liên
	

	
	C
	- 14h: Triển khai chuyên đề mô hình trường học điện tử cấp trường

- Giao lưu văn nghệ khối 3 – 4  –  5
	GV khối 3 

 TTCM khối 1-2-4-5
	Đ/c Liên

	

	Tư
18/11
	S
	-  Làm việc với Ban chỉ đạo mô hình trường học điện tử
	
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- 15h: Tổ chức thi cắm hoa nghệ thuật
- 15h30: Tổng duyệt chương trình văn nghệ 
	HS khối 4 – 5
Đ/c Nhung – GV Âm nhạc
	Đ/c Liên
Đ/c Phú
	

	Năm
19/11
	S
	- Dự Lễ kỷ niệm 33 năm Ngày Nhà giáo VN và tuyên dương khen thưởng các đơn vị, điển hình tiên tiến tại Hội trường tầng 2 khu Liên cơ 
- Văn phòng giao nhận công văn
- Nộp 03 tranh chương trình Sải cánh vươn cao; Danh sách người kê khai tài sản năm 2015 
- Xử lý công văn đi đến
	Đ/c Phú – M.Hoa

Đ/c Ng Hương
	Đ/c Phú
Đ/c Phú
	

	
	C
	- 15h: Các lớp tổ chức Kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam
- Kiểm tra CSVC cho lễ Kỷ niệm Ngày Nhà giáo Việt Nam
	28 lớp
Văn phòng
	BGH
Đ/c Vinh
	

	Sáu

20/11
	S
	- 8h: KỶ NIỆM 33 NĂM NGÀY NHÀ GIÁO VIỆT NAM
- 10h: Gặp mặt các đồng chí nguyên là cán bộ quản lý và GV đã nghỉ hưu
	Toàn thể CB-GV-NV-HS
	Đ/c Phú
	

	
	C
	- Duyệt kế hoạch tuần các bộ phận
	
	BGH
	

	Bảy

21/11
	S
	- TỔ CHỨC HOẠT ĐỘNG NGOẠI KHÓA CHO CB – GV - NV

	
	
	

	
	C
	
	
	
	


                                                                                                                                                                                      HIỆU TRƯỞNG
                                                                                                                               (đã ký)
                                                                                                                                 Ngô Thị Minh Phú

